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Etape 1 - Obtenir le document Cerfa
■ Vous pouvez obtenir le document Cerfa :
	 • Auprès de la Mairie de CASTRES
	 • Sur internet, pour cela : 
▷ Connectez-vous à internet et tapez l’adresse du site internet ci-après : 
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F17578
▷ Cliquez sur « Services en ligne et formulaires »

Cerfa n°13404*07 
Déclaration préalable constructions, travaux, installations 

et aménagements non soumis à permis

▷ Cliquez sur « Déclaration préalable (constructions, travaux, installations et 
aménagements non soumis à permis) » 
▷ Cliquez sur « Accéder au formulaire »

▷ Un document PDF s’ouvre dans un nouvel onglet, vous pouvez :
	 • Imprimer le Cerfa puis le remplir à la main 
	 • Remplir le Cerfa directement sur le document PDF, l’enregistrer puis l’imprimer



2

Etape 2 - Remplir le document Cerfa
■ Renseignez votre identité dans le cadre 1 page 1 du Cerfa. Deux possibilités :

	• Soit vous êtes une personne physique et dans ce cas il ne faut pas oublier d’indiquer sa date 
et son lieu de naissance
	• Soit vous êtes une personne morale et dans ce cas il ne faut pas oublier d’indiquer le n°SIRET 
et le représentant de la personne morale

Enregistrer
Imprimer

Précision :
S’il y a plusieurs déclarants vous devez remplir la fiche complémentaire « Autres demandeurs » à par-
tir du 2e déclarant, pour cela connectez-vous à internet et tapez l’adresse du site ci-après :
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R55969
▷ Cliquez sur « Accéder au formulaire » 
▷ Un document PDF s’ouvre dans un nouvel onglet, vous pouvez :
	 ■ Imprimer le Cerfa puis le remplir à la main 
	 ■ Remplir le Cerfa directement sur le document PDF, l’enregistrer puis l’imprimer
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■ Renseignez vos coordonnées dans le cadre 2 pages 1 et 2 du Cerfa
Si vous souhaitez qu’une autre personne (entreprise, architecte…) reçoive les courriers de demande 
de pièces et/ou de modification des délais vous devez remplir le cadre ci-dessous
 

■ Renseignez l’adresse ainsi que les références cadastrales et la superficie du terrain concerné par 
votre projet dans le cadre 3 point 3.1 page 2 du Cerfa
 

Il est souhaitable d’indiquer son numéro de téléphone

Il est souhaitable d’indiquer une adresse mail
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Ex : CU 081 065 20 B5262 du 22/01/2020
PA 081 065 20 B3004 du 07/02/2020 « Lotissement les Jardins »

■ Cochez les cases adéquates en fonction de la situation du terrain concerné par le projet 
 • Certificat d’Urbanisme (CU), lotissement (PA ou DP) et Projet Urbain Partenarial (PUP)

Précision :
Si votre projet porte sur plusieurs parcelles cadastrales, vous devez remplir la fiche complémentaire 
« Références cadastrales » page 9 du Cerfa (à partir de la 2e parcelle)
Ne pas oublier d’indiquer la superficie totale du terrain en bas de la page

Ex : A, AD Ex : 260, 4
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■ Déterminez la nature de votre projet
Deux possibilités :
	 • Si vous avez un projet d’aménagement : reportez-vous directement au cadre 4 page 3 du Cerfa 

ET au I de cette fiche
	 • Si vous avez un projet de construction : reportez-vous directement au cadre 5 page 4 du Cerfa 

ET au II de cette fiche

I/ Projet d’aménagement
■ Renseignez la nature de votre projet dans le cadre 4 point 4.1 page 3 du Cerfa

Présentation sommaire de votre projet
Vous pouvez plus amplement décrire votre projet dans une annexe
Reportez-vous à la DP11 si votre projet se situe dans les abords d’un monument historique

■ Si votre projet concerne un camping, un parc résidentiel de loisirs ou un terrain mis à disposition de 
campeurs, complétez également le cadre 4 point 4.2 page 3 du Cerfa 
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Présentation sommaire de votre projet
Type, finition et couleur des matériaux utilisés / % des pentes toiture / Hauteurs…
Vous pouvez plus amplement décrire votre projet dans une annexe
Reportez-vous à la DP11 si votre projet se situe dans les abords d’un monument 
historique

Si votre projet nécessite une puissance électrique spécifique vous devez l’indiquer ci-dessous

II/ Projet de construction
■ Renseignez la nature de votre projet dans le cadre 5 point 5.1 page 4 Cerfa

■ Si votre projet concerne une coupe et/ou un abattage d’arbres, complétez également le cadre 4 
point 4.3 page 4 du Cerfa
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■ Cochez les cases adéquates vis-à-vis de votre projet dans le cadre 5 point 5.2 page 5 du Cerfa

 Précision :
La surface de plancher de la construction est égale à la somme des surfaces de plancher closes et 
couvertes, sous une hauteur de plafond supérieure à 1,80 mètre, calculée à partir du nu intérieur 
des façades, après déduction, sous certaines conditions, des embrasures des portes et fenêtres, 
des vides et des trémies afférentes aux escaliers et ascenseurs, des aires de stationnement des 
véhicules, des combles non aménageables, des locaux techniques et des caves ou celliers ainsi que, 
dans les immeubles collectifs, une part forfaitaire des surfaces de plancher affectées à l’habitation. 

Surface démolie ou transformée en local 
non constitutif de surface de plancher

Surface créée : construction, extension, annexes, transformation 
d’un local non constitutif de surface de plancher

Surface des locaux existants 

■ Complétez le tableau des surfaces du cadre 5 point 5.3 page 5 du Cerfa



8

■ Si votre projet crée des places de stationnement, renseignez le cadre 5 point 5.5 page 7 du Cerfa

 À titre d’exemple, crée de la surface plancher :
- la construction d’un abri de jardin ;
- l’extension de la maison ;
- la création d’un niveau supplémentaire […].
Attention, le garage n’est pas constitutif de surface de plancher mais de surface taxable.

▷  Le changement de destination consiste à transformer une surface existante de l’une des neuf 
destinations mentionnées dans le tableau vers une autre de ces destinations.
	 ■Il convient de remplir les colonnes C et E du tableau des surfaces.
 
Pour déterminer la surface de plancher de votre projet, vous pouvez vous aider de la fiche d’aide 
pour le calcul de la surface de plancher et de la surface taxable téléchargeable à l’adresse suivante : 
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F2868

II/ Commun au I et II
■ Si votre projet se situe dans les abords d’un monument historique cochez la case du cadre 6 page 7 
suivante
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■ Si votre projet se situe sur un terrain soumis à la Participation pour Voirie et Réseaux (PVR) ET que 
le propriétaire ou le bénéficiaire de la promesse de vente de ce terrain est différent du demandeur de 
la déclaration préalable, complétez le cadre 7 page 7 du Cerfa

■ Datez et signez le cadre 8 page 8 du Cerfa (tous les demandeurs signent ici)

Si vous souhaitez permettre l’utilisation des informations nominatives comprises dans le Cerfa à des 
fins commerciales cochez la case en bas de la page 8 du Cerfa

Nombre d’exemplaires à déposer à la mairie

■ Renseignez la fiche relative à la déclaration des éléments nécessaires au calcul des impositions 
pages 13, 14 et 15 du Cerfa  
	 • Quelle que soit la construction ou les travaux, les 3 lignes du point 1.1 du cadre 1 page 13 du 
Cerfa doivent obligatoirement être remplies
▷ Si votre projet ne crée pas et ne démolie pas de surface taxable il faut inscrire 0

Cette surface n’est pas à déduire de la surface taxable totale créée

Surface du garage

A minima égale à la 
surface de plancher

a
b
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	 • Renseignez le tableau des surfaces taxables du point 1.2 page 13 du Cerfa 
Deux possibilités : 
▷ Si votre projet porte sur la création ou l’extension de locaux destinés à l’habitation : reportez-vous 
directement aux points 1.2.1 et 1.2.2 page 13 du Cerfa ET au Ib de cette fiche
▷ Si votre projet porte sur la création ou l’extension de locaux non destinés à l’habitation : repor-
tez-vous directement au point 1.2.3 page 13 du Cerfa ET au IIb de cette fiche

IIb/ Création ou extension de locaux destinés a l’habitation
• Renseignez Reportez les surfaces taxables déclarées au point 1.1 dans le tableau du point 1.2.1 du 
cadre 1.2 page 13 du Cerfa en fonction de l’usage des locaux et de leurs annexes : 
principale (pour l’occupant qu’il soit propriétaire ou locataire), secondaire ou hébergement

Surface existante de l’habitation et de ses annexes et garages

Surface créée des abris de jardin le cas échéant issue de la ligne « a »

À remplir si le projet concerne l’habitation 
principale et ses annexes et garages

Surfaces à répartir en fonction du 
type de prêt utilisé

IIb/ Création ou extension de locaux non destinés à l’habitation
	 • Reportez Reportez les surfaces taxables déclarées au point 1.1 dans le tableau du point 1.2.3 
du cadre 1.2 page 13 du Cerfa en fonction de l’usage des locaux et de leurs annexes  
principale (pour l’occupant qu’il soit propriétaire ou locataire), secondaire ou hébergement

a b
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	 • Si votre projet s’accompagne de la création de places de stationnement non couvertes ou 
non closes ou concerne la création d’une piscine vous devez remplir le cade 1.3 page 14 du Cerfa 

	 • Cochez la case adéquate au cadre 1.4 page 14 du Cerfa

	 • Cochez les cases adéquates au cadre 1.5 page 14 du Cerfa

La transformation d’un garage en pièce habitable entraine la création de places 
de stationnement égales au nombre de places du garage supprimées

La superficie d’une piscine ne constitue pas une surface de plancher, 
elle ne doit donc pas figurer à la ligne « a » du point 1.1 et du tableau

	 • Datez et signez le cadre 5 page 15 du Cerfa (tous les demandeurs signent ici)

À remplir si vous allez déménager


